Assistant / assistante dentaire

L’activité principale du centre municipal de santé est dentaire, mais elle regroupe également une
équipe pluri professionnelle composée de gynécologues, sages-femmes, de médecins généralistes et
d’une diététicienne.

Ville francaise la plus jeune du département de I'Essonne, située a 25 km au sud de Paris, Les Ulis
compte pres de 25 000 habitants et s'étend sur 552 hectares. Ville fleurie, la commune dispose de
nombreux parcs et espaces verts, mais aussi de divers équipements sportifs et culturels répartis sur
tout le territoire. Active et dynamique, elle compte également un parc d’activités et un grand espace de
recherche et d’'innovation avec des instituts réputés (le CNRS, le CEA, SUPELEC, Polytechnique,
HEC ou encore I'Institut d'optométrie...).

Le service dentaire est équipé de 2 fauteuils, d’'une salle de stérilisation et d’'un plateau technique
complet. Vous interviendrez au sein d'une équipe composée de 3 dentistes et de 3 assistantes
dentaires qualifiées pour assurer un travail a 4 mains de qualité.

Le poste est ouvert a un assistant / une assistante dentaire dipléomé(e), a temps complet, du lundi au
samedi matin en fonction des plannings.

Missions principales :

Au sein de la Direction de la Cohésion Sociale et des Solidarités et encadré(e) par I'adjointe a la
cheffe du service Santé, Responsable du centre de santé, I'assistant / assistante dentaire compléetera
'équipe de deux assistantes dentaires.

Dimension du poste :

* Assistera les dentistes au sein du pdle dentaire (6 000 passages/an en moyenne et presque 2 000
patients)

* Travail a 4 mains,

* Gestion de la stérilisation et des stocks,

* Accueillir et renseigner les patients (téléphonique et physique),

» Gestion des rendez-vous médicaux selon le type d'intervention et le degré d’urgence,

* Suivi et mise a jour des dossiers médico-administratifs des patients,

* Gestion des devis et prise en charge mutuelle dans le cadre du tiers-payant (en lien avec I'assistante
coordinatrice),

* Tenir informé le praticien des activités,

» Savoir-étre professionnel,

* Travail en équipe,

» Sens de l'organisation,

* Rigueur.
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